(封面格式範例)
ＯＯＯ學年度
嘉南藥理大學社會工作系
方案實習成果報告書
Slogan
方案名稱
執行機構：機構全銜
機構督導：ＯＯＯ  督導
學校督導：ＯＯＯ  督導
實習學生：
姓名、姓名、姓名、姓名
姓名、姓名、姓名、姓名
姓名、姓名、姓名、姓名

實習日期：中華民國ＯＯＯ年5月
方案實習成果報告書內容格式
1、 撰文格式：
（1） 紙張大小：A4
（2） 字型：中文為「標楷體」，英文為「Times New Roman」。

（3） 字體大小：
1. 題目為18號字。

2. 標題、摘要、第壹部份、第貳部份、第參部份、第肆部份、第伍部份為14號字粗體。

3. 內容為12號字。

4. 表格、摘要及參考書目均為10號字。

（4） 全文行距「單行間距」，邊距上下各2公分、左右2.4公分。
（5） 請勿設定編號，以利排版。

（6） 成果報告書總頁數不得超過30頁。

2、 方案成果報告格式：
依照摘要、第壹部份服務方案計畫書、第貳部份服務方案執行過程、第參部份服務方案績效評估、第肆部份服務方案的檢討與建議、第伍部份附錄為主要架構。

主要架構中的內容由各指導老師自行決定，故下頁格式之斜體字部分標體，主要依據各組之服務方案實務運作實際狀況由指導老師自行決定。

方案實習成果報告書架構
摘要(500字/關鍵字至多5個，摘要內文10號字)
第壹部份 服務方案計畫書

壹、問題陳述
貳、需求評估
參、文獻探討
肆、方案目標人口群
伍、指導單位／主辦單位／協辦單位
陸、計畫期間
柒、服務方案目的與目標
捌、方案流程圖
玖、服務計畫與設計
拾、服務人力規劃與配置
拾壹、設施及設備
拾貳、預期效益
拾參、資訊管理系統
拾肆、預期風險評估與防範措施
第貳部份 服務方案執行過程

壹、各策略說明
貳、實際經費支出表

第參部份 服務方案績效評估

壹、策略一績效評估
貳、策略二績效評估
參、策略三績效評估
肆、整體績效評估
第肆部份 服務方案的檢討與建議
壹、服務方案檢討
貳、服務方案整體建議
第伍部份 附錄 (含相關表格與參考書目，參考書目10號字)
※For方案實習成果競賽 

1. 需根據方案實習成果報告書面報告內文，製作方案成果壁報（6張A4，製作為A1），請先提供電子檔。

2. 競賽當天，各團隊有14分鐘口頭報告時間

3. 各團隊均須在競賽前兩週，先行繳交書面報告、方案成果壁報電子檔、口頭報告power point電子檔。
· 評分項目： 

	評分項目
	比例（％）
	得分

	方案成果製作與簡報內容
	20%
	

	書面報告內容
	45%
	

	儀態與臨場表現
	35%
	


※需繳交8份團體督導紀錄＋1份方案實習說明會記錄
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海報發表格式

※For實務專題論文將內文上傳到GPS系統
專題論文內容格式
1、 撰文格式：
（1） 紙張大小：A4
（2） 字型：中文為「新細明體」，英文為「Times New Roman」。

（3） 字體大小：

1. 題目為18號字。

2. 標題、摘要、第壹部份、第貳部份、第參部份、第肆部份、第伍部份為14號字粗體。
3. 標題順序:壹、一、(一)、1、(1)
4. 內容為12號字
5. 表格；摘要及參考書目均為10號字
6. 摘要400字以內、關鍵字5個以內
7. 標點符號一律用「全形」

（4） 全文行距「單行間距」，邊距上下各2公分、左右2.4公分。
（5） 請勿設定編號，以利排版。

（6） 參考文獻請用APA。

包括書面報告。
1. 書面報告內文請參考上面說明
· 方案成果發表日期：確定時間開學會通知
· 方案成果發表時間：下午一點至下午六點三十分
· 方案成果發表地點：預計國際會議廳二樓演藝廳
Ps：實習證明將於該組所有報告均已繳交後方核發










(下列項目一定要在海報中呈現，各組可自行設計)


方案名稱


合作單位


學生姓名


執行時間


方案目的


服務策略


服務成效


檢討與建議





備註：海報大小為A1














